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Dent Jobs




DENT JOBS

OFERTA PRACY

REJESTRATOR/REJESTRATORKA

Lokalizacja: Warszawa, Mazowieckie
SZCZEGÓŁY:

Jesteśmy agencją rekrutacyjną, dla naszego klienta, agencji OQP.Agency, szukamy kandydata na stanowisko Rejestrator/Rejestratorka do pracy w rozwojowej sieci placówek diagnostyki radiologicznej, zlokalizowanej w Warszawie.
Świadczymy usługi w zakresie diagnostyki radiologicznej głównie w obszarze stomatologii. Posiadamy 4 punkty diagnostyki radiologicznej (Rondo Wiatraczna, Rondo ONZ, na Ursynowie i na Bemowie) oraz własne wewnętrzne oprogramowanie on-line do obsługi wykonywanych przez nas badań.

Pracujemy na oprogramowaniu: Simple Care.

Godziny otwarcia placówek: 08:30-21:00

ZAKRES OBOWIĄZKÓW:
· rejestracja wizyt pacjentów (bezpośrednio w placówce, telefonicznie lub mailowo) oraz nadzór nad kolejnością przyjmowania chorych i obiegiem dokumentacji medycznej w placówce

· potwierdzanie, odwoływanie i zmiana terminów wizyt

· przyjmowanie płatności

· wystawianie FV

· udzielanie kompleksowej i rzetelnej informacji na temat zasad funkcjonowania placówki oraz świadczonych przez nią usług medycznych

· dbanie o budowanie zaufania wśród pacjentów i bezpieczeństwo związane z poufnością informacji i ochroną danych osobowych i medycznych pacjentów

· asystowanie Elektroradiologowi

· po okresie wdrożenia: wykonywanie badań protokołów fotograficznych i skanów wewnątrzustnych (tego Cię nauczymy)
OFERUJEMY:
· na początku zatrudnienie w oparciu o umowę zlecenie z możliwością przejścia na umowę o pracę

· pracę przeważnie w godzinach 10-18 (inne godziny są możliwe, do ustalenia indywidualnie)

· pracę od poniedziałku do piątku

· możliwości rozwoju, udziału w kursach i szkoleniach

· przyjazną atmosferę pracy
WYMAGANIA:
Oczekujemy:

· umiejętności interpersonalnych

· odpowiedzialności i życzliwości

· komunikatywności

· doświadczenia w obsłudze klienta

· dyspozycyjności do pracy zmianowej (jeżeli wystąpi taka potrzeba)

· mile widziane doświadczenie na stanowisku Rejestratora/Rejestratorki

· mile widziana znajomość branży medycznej/stomatologicznej lub spokrewnionej
Zapraszamy do kontaktu oraz aplikowania:

Tel. 731 644 255

E-mail: rekrutacjaoqp3@gmail.com.
W CV prosimy o zawarcie klauzuli:

Wyrażam zgodę dla OQP.agency Sp. z o.o. na przetwarzanie podanych przeze mnie w dokumentach aplikacyjnych danych osobowych dla potrzeb związanych z realizacją procesu rekrutacyjnego na stanowisko Rejestratora/Rejestratorki oraz przyszłych i nieokreślonych na obecną chwilę procesów rekrutacyjnych, które odbędą się w okresie najbliższych 5 lat.

Każdą z wyrażonych wyżej zgód mogę w każdej chwili cofnąć. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest OQP.agency Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie (01-142), przy ul. Sokołowskiej 7/8.
https://dentjobs.pl/ 
Oferta ważna do 22 kwietnia. 
