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Zalecenia dotyczace przygotowania prostych grafik wektorowych przy uzyciu programu

MS PowerPoint

Jak przygotowac elementy grafiki przy uzyciu programu MS PowerPoint.

data przygotowania: 2024-04-15

SCIEZKI DOSTEPU

Krok 1: Wstawianie ksztaltow

Otworz PowerPoint 1 utwoérz nowy slajd lub wybierz istniejacy, na ktérym chcesz
pracowac.
) PowerPoint
Dzierr dobry
1.
Pusta prezentacja PowerPoint — Zapraszamy!
je
Ostatnie  Przypiete Udostepnione mi
rezentacja graficzna wynikow w publikagjach naukowych
Maurycy » Praca » Uni » Dydaktyka » Warsztaty grafika » PL
ski » Firma
Przejdz do zaktadki ,,\Wstawianie” na gérnym pasku narzedzi, a nastepnie kliknij
)
,»Ksztalty”.
2 Plik  Narzedzia ghéwne  Wstawianie Rysowanie  Projektowanie  Przejicia  Animacje  Pokaz slajdéw  MNagraj Recenzja Widok Pomoc
= H 2 B 9 i
Nowy | Tabela | Obrazy Zm Album Wideoportret | Ksztalty lkony Modele SmartArt Wykres | Powigkszenie Komentarz
slajd ~ = = ekranu > fotograficzny ~ = v 3D~ v
Slajdy Tabele Obrazy Aparat llustragje Linki Komentarze
3 Wybierz ksztalt, ktory cheesz wstawid, klikajac na niego. Mozesz wybra¢ z réznych
" | kategorii, takich jak figury, strzalki, linie, itd.
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4 Rysuj ksztalt na slajdzie, trzymajac lewy przycisk myszy 1 przeciagajac kursor do zadanego
" | rozmiaru.

Po kliknieciu na ksztalt prawym przyciskiem myszy mozesz zmieni¢ kolor jego
wypelnienia i konturu.
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Krok 2: Dodawanie strzatek i linii

Powtérz kroki z ,,Wstawianie ksztaltow”, ale tym razem wybierz z sekcji ,,Linie”” lub

L ,»otrzatki” w menu ksztaltow, aby dodaé linie potaczen lub strzatki wskazujace kierunek.
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Przy uzyciu lewego przycisku myszy przeciagnij strzatke od punktu poczatkowego do
konicowego.

Po kliknigciu w strzatke lewym przyciskiem myszy menu narzedzi pojawi si¢ opcja edycji
jej stylu, w tym typu linii, grubosci 1 zakonczen.

Krok 3: Dodawanie podpiséw

Dodaj tekst do ksztattu: Po wstawieniu ksztattu, kliknij na nim dwukrotnie, aby wpisa¢

3.

1.
tekst.
5 Wstawianie pola tekstowego: Jesli chcesz dodac tekst poza ksztattem, przejdz do zakltadki
| ,,Wstawianie” > ,,Pole tekstowe” i narysuj pole na slajdzie, wpisujac zadany tekst.
Po kliknigciu w pole tekstowe prawym przyciskiem myszy mozesz zmieni¢ styl, wielko$¢ i
kolor czcionki.
Aa~
P MNowy - ) . Zmier
v ¥ comentars Interlinia Wyjustuj wielkosé liter
3.

] Opcje whlejania:
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Krok 4: Modyfikacja koloru, konturu i przezroczystosci

Zmiana koloru wypelnienia: Zaznacz ksztalt, przejdz do zakladki ,, Formatowanie” (lub
,»Narzedzia rysowania”), kliknij na ,,Wypelnienie ksztattu” i wybierz kolor.

1.

Zmiana koloru konturu: Kliknij ,,Kontur ksztattu” obok opcji wypetnienia i wybierz
kolor.

Dostosowanie przezroczystosci: Dla bardziej zaawansowanych opcji, takich jak
3. | przezroczystosé, kliknij ,,Wigcej opcijt wypelnienia” i uzyj suwaka, aby dostosowac
przezroczysto$¢ wypelnienia.
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Formatowanie ksztattu

Opge ksztattu ~ Opcje tekstu

Brak wypelnienia

Wypelnienie petne

Wypeinienie gradientowe
Wypelnienie obrazem lub teksturg
Wypelnienie deseniemn

Wypetnienie themn slajdu

Kolor

Przezroczystoé¢ |

» Linia

Krok 5: Scalanie ksztattow

Zaznacz dwa lub wigcej ksztaltow, trzymajac nacisniety klawisz Shift i klikajac na ksztalty,
ktére cheesz potaczyc.

Przejdz do zakladki ,,Formatowanie” (lub ,,Narzedzia rysowania”), znajdz grupe ,,Scalanie
ksztattow” w menu.

Wybierz rodzaj scalenia: Mozesz wybraé¢ miedzy réznymi opcjami scalania, takimi jak
»Dolacz”, , Przecigcie”, ,,Odejmij” itd., aby uzyskac¢ zadany efekt.

Plik MNarzedzia glbwne  Wstawianie Ry

i3 Edytuj ksztatt ~

[2] Pole tekstowe
3 S N Scal ksztatty ~ |

N Sumuj
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'%. Polacz
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&4 Fragmentu;

s€ wspadlna

1 Odejmij

Wskazowki dodatkowe:

Grupowanie: Mozesz grupowac rozne elementy (ksztalty, teksty, linie), zaznaczajac je 1
1. | wybierajac ,,Grupuj” z zakladki ,,Formatowanie”, co ulatwia ich wspolne przesuwanie i
skalowanie.
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Rozmieszzanie

Dostosowywanie ksztaltu: Korzystajac z punktéw edycji na wybranym ksztalcie (kliknij

2. | prawym przyciskiem myszy na ksztalcie 1 wybierz ,,Edytuj punkty”), mozesz dostosowac
ksztalt do swoich potrzeb.

3 Zachowanie proporcji: Przytrzymaj klawisz Shift podczas zmiany rozmiaru ksztaltu, aby
zachowac jego proporcje.
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