REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO
W POZNANIU

I. PRZEPISY OGOLNE.

§1
Regulamin studidow podyplomowych, zwany dalej ,regulaminem” okresla zasady:
powotywania, organizacji 1 realizacji studiow podyplomowych na Uniwersytecie Medycznym
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, zwanym dalej Uczelnig, oraz prawa i obowigzki
uczestnikow studiéw, zwanych dalej stuchaczami.

§2
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony przez Uczelnig.

§3
1. Studia podyplomowe:
1) sa prowadzone, jako studia niestacjonarne,
2) sg tworzone na wydziatach,
3) moga by¢ prowadzone w jezykach obcych,
4) moga by¢ prowadzone za posrednictwem metod ksztatcenia na odleglos¢.

§ 4

Ksztatcenie na studiach podyplomowych jest odptatne.

. Wysokos¢ optat, zasady pobierania oraz sposob ich wnoszenia ustala Rektor.

3. Przychody z optat za studia podyplomowe muszg pokrywac koszty prowadzenia tych
studiow.

4. Uregulowanie wszystkich ptatnosci jest warunkiem niezbednym dopuszczenia do
egzaminu koncowego lub obrony pracy podyplomowej i wydania §wiadectwa ukonczenia
studiow.
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§5
Informacje o prowadzonych na Uniwersytecie studiach podyplomowych, a takze wzory
dokumentow dot. studiow podyplomowych sg dostepne na stronie internetowej Uczelni oraz
na stronach internetowych jednostek organizacyjnych Uczelni prowadzacych te studia.

II. TWORZENIE I LIKWIDACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

§6

1. Studia podyplomowe tworzy, przeksztalca i likwiduje Rektor, po zasiegnigciu opinii
senatu, na wniosek dziekana, zaopiniowany przez rad¢ wydziatu.

2. Z wnioskiem do dziekana o utworzenie studiow podyplomowych wystepuje kierownik
jednostki bedacej bezposrednim organizatorem studiow. Dziekan zwraca si¢ do rady
wydziatu o zaopiniowanie ww. wniosku.



Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2 powinien zawierac:

1) okreslenie nazwy studiéw, zgodnie ze wzorem ,,Studia podyplomowe (w zakresie)
(...)"

2) nazwg jednostki prowadzacej studia podyplomowe zgodnie ze wzorem
»Podyplomowe studium (w zakresie) (...)”,

3) okreslenie zadan i celow studiow,

4) plan studiéw ze wskazaniem obsady personalnej poszczegolnych przedmiotow,

5) programy poszczegolnych przedmiotdéw i1 ich wymiar godzinowy, cel 1 efekty
ksztalcenia oraz punkty ECTS,

6) sylabus przedmiotu na studiach podyplomowych

7) kryteria kwalifikowania kandydatow,

8) sposodb postepowania kwalifikacyjnego (np. rozmowa wstepna, egzamin pisemny, test,
kolejnos¢ zgloszen),

9) okreslenie czasu trwania studiow (jednej edycji),

10) warunki ukonczenia studiow,

11) propozycje kandydata na kierownika studiéw,

12) kosztorys wstepny studidw, zgodnie ze wzorem 1 instrukcja okreslong w zataczniku nr
1.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, zaopiniowany przez rad¢ wydzialu Dziekan kieruje do
Rektora, co najmniej na 4 miesigce przed planowanym rozpoczeciem edycji studiow.

§7

. Uruchomienie kazdej kolejnej edycji studiow podyplomowych wymaga decyzji Rektora
w formie zarzadzenia. Z odpowiednim wnioskiem do Rektora wystepuje Dziekan na
wniosek kierownika studiow podyplomowych, co najmniej na 4 miesigce przed
planowanym rozpoczeciem edycji  studidow, wskazujagc wysokos¢ optat wraz
z proponowanymi terminami platnosci, z zastrzezeniem, ze ilo$¢ rat nie moze by¢ wigksza
niz liczba semestrow.

. W przypadku zmiany wysokosci optat kolejnej edycji do wniosku nalezy dotaczyc
kosztorys wstepny, zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

§8

. Zarzadzenie Rektora o uruchomieniu edycji studiow podyplomowych zostaje uchylone
w przypadku zakwalifikowania lub podpisania umow przez liczbg stuchaczy mniejszg niz
warunkujaca samofinansowanie si¢ studiow.

. Z odpowiednim wnioskiem w powyzszym zakresie do Rektora wystepuje kierownik
studiow podyplomowych.

Kierownik studiow obowigzany jest powiadomi¢ osoby ubiegajace si¢ o przyjecie na
studia o zaistnieniu sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1.

§9
Likwidacja studiow podyplomowych moze nastgpi¢ na wniosek dziekana zaopiniowany
przez rade wydziatu, zawierajacy uzasadnienie likwidacji studiow, kierowany do Rektora.
Likwidacja studiéw podyplomowych jest obligatoryjna w przypadku, gdy w 3 kolejnych
latach akademickich edycja danych studiéw podyplomowych nie zostata uruchomiona.
Likwidacja wymaga zlozenia przez Dziekana do Rektora wniosku zaopiniowanego przez
rad¢ wydziatu.



3. W przypadkach okreslonych w ust. 1 1 2 Rektor, po zasi¢gnigcie opinii Senatu, wydaje
zarzadzenie o likwidacji studiow podyplomowych. Studia zlikwidowane zostaja
wykreslone z oferty edukacyjnej Uczelni.

III. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

§ 10

1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje Rektor na wniosek Dziekana
zaopiniowany przez rade wydziatu, za zgoda senatu.

2. Na kierownika studiow podyplomowych moze by¢ powotany nauczyciel akademicki
zatrudniony w Uniwersytecie w pelnym wymiarze czasu pracy posiadajacy, co najmniej
stopien doktora.

3. Kierownik studiow odpowiada za $cistg realizacj¢ planu i harmonogramu zaje¢ oraz za
zagwarantowanie wysokiego merytorycznego i organizacyjnego poziomu zaj¢c.

§ 11
Nie pdézniej niz na 30 dni przed rozpoczgciem zaje¢ kierownik studiow przekazuje do
akceptacji dziekana plan 1 harmonogram zaje¢ wraz z wykazem obsady personalnej
poszczegbdlnych przedmiotow.

§ 12
Kierownik studiow podyplomowych obowigzany jest zapewni¢ sprawng organizacje studiow
oraz sprawowac nadzor merytoryczny nad przebiegiem studiow, a w szczegdlnosci:

1) opracowac projekt programu i planu studiéw, wraz z okresleniem efektéw ksztalcenia,
sposobu weryfikacji i dokumentacji punktow ECTS,

2) opracowac harmonogram zajec,

3) opracowa¢ dokumentacje¢ finansowa, zgodnie z instrukcja okreslong w zalgczniku nr 1,

4) nadzorowa¢ terminowe zawieranie przez sluchaczy umoéw na $Swiadczenie ustug
edukacyjnych z Uczelnia,

5) nadzorowac terminowe wnoszenie oplat za studia w porozumieniu z Kwesturg Uczelni,

6) nie pozniej niz na 15 dni przed rozpoczeciem kazdej edycji studiow pisemnie
poinformowac¢ stuchaczy o obowigzujacym planie i harmonogramie zajg¢,

7) w porozumieniu z jednostkag merytoryczng zorganizowaé 1 przeprowadzi¢ wsrod
stuchaczy badania ankietowe dotyczace jakosci ksztatcenia, zgodnie z zasadami
okreslonymi w Uczelnianym Systemie Doskonalenia i Zapewnienia Jakos$ci Ksztatcenia,

8) sprawowa¢ nadzor nad prowadzeniem i1 przechowywaniem dokumentacji przebiegu
studiow podyplomowych,

9) sprawowac¢ nadzor nad danymi przekazywanymi celem aktualizacji oferty edukacyjnej
studiow podyplomowych, znajdujacej si¢ na stronie internetowej Uczelni, w tym
sprawowac nadzor merytoryczny i zatwierdzac tre$¢ ogloszenia o zasadach rekrutacji na
studia.

§ 13
1. Osoba wskazana przez kierownika studiéw podyplomowych, po akceptacji Dziekana,
prowadzi biezaca obstuge administracyjng studiéw podyplomowych w nastepujacym
zakresie:



7)

sporzadza 1 prowadzi ewidencj¢ umow z osobami prowadzacymi zajecia,

prowadzi, przechowuje 1 archiwizuje dokumentacje przebiegu studiow podyplomowych,
w tym teczki osobowe stuchaczy studiow podyplomowych, zgodnie z § 15 niniejszego
regulaminu,

koordynuje terminowe podpisywanie umow na $wiadczenie ustlug edukacyjnych przez
stuchaczy,

wydaje indeksy,

ustala 1 przekazuje pisemng informacj¢ dla stuchaczy o obowigzujacym planie
1 harmonogramie zajec,

koordynuje rezerwacje sal dydaktycznych i1 oraz dostgpno$¢ wyposazenia niezbgdnego
do prawidlowej realizacji programu studiéw,

przygotowuje 1 przekazuje do komorek merytorycznych dokumentacje, w szczegolnosci
niezbedng do realizacji rozliczen finansowych, jak rowniez nadzoru w zakresie
okreslonym w § 14 ust. 2.

2. Osoba prowadzaca biezagcg obstuge administracyjng studiéw podyplomowych
zobowigzana jest do biezacej wspoOtpracy z komorka merytoryczng, realizujacg zadania
okreslone w § 14 ust.2 regulaminu, w terminach i zakresie okreslonych w zatwierdzonym
przez Prorektora ds. Klinicznych i Szkolenia Podyplomowego harmonogramie.

§ 14

1. Nadzér nad studiami podyplomowymi sprawuje Prorektor ds. Klinicznych i Szkolenia
Podyplomowego.
2. W ramach sprawowanego nadzoru dokonywane sg nast¢pujace czynnosci:

1)

prowadzenie dokumentacji zwigzanej] z tworzeniem 1 likwidacja studiow
podyplomowych,

2) sporzadzanie i1 prowadzenie ewidencji umow na S$wiadczenie ustug edukacyjnych
zawieranych ze stuchaczami studiow,

3) sporzadzanie i prowadzenie ewidencji wydawanych $wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz innych okolicznosciowych dokumentow poswiadczajacych
uczestnictwo 1 ukonczenie studiéw podyplomowych,

4) zamieszczanie danych niezbednych do aktualizowania oferty edukacyjnej i zasad
rekrutacji na studia na witrynie internetowe;.

§ 15
W teczce osobowej stuchacza studidow podyplomowych przechowywane sg nastepujace
dokumenty:

1) formularz aplikacyjny o przyjecie na studia podyplomowe,

2) poswiadczona przez Uczelni¢ kopia dowodu osobistego,

3) dokumenty postepowania kwalifikacyjnego stanowigce podstawe do pojecia decyzji
o przyjeciu na studia podyplomowe,

4) kopia decyzji o przyjeciu na studia podyplomowe wraz z oryginatem potwierdzenia jej
doreczenia,

5) umowa o $wiadczenie ustug edukacyjnych w zakresie studiéw podyplomowych,

6) oswiadczenie, zgodne z zatgcznikiem nr 5,

7) potwierdzenie otrzymania indeksu przez stuchacza, zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

8) dokumenty potwierdzajace uiszczenie przez stluchacza optat za studia,

9) decyzje wladz Uczelni dotyczace przebiegu studiow,

10) jeden egzemplarz pracy podyplomowej lub protokot egzaminu koncowego,
11) swiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych — egzemplarz do akt,



12) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych przez osobe
odbierajaca $wiadectwo,

13) egzemplarz innych okoliczno$ciowych dokumentéw poswiadczajacych uczestnictwo
1 ukonczenie studiow podyplomowych, jezeli zostaly wydane,

IV. KOSZTORYS I ROZLICZENIE FINANSOWE STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

§16

Kosztorys wstepny sporzadzany jest przez kierownika jednostki bedacej bezposrednim
organizatorem studiow na etapie przygotowywania wniosku, o ktorym mowa
w §6 lub przez kierownika studiow podyplomowych w przypadku zmiany odptatnosci za
kolejna edycje studiow.

Kosztorys wstepny ma na celu ustalenie odplatnosci za prowadzone ksztatcenie na
jednego stuchacza.

Kosztorys wstepny sporzadzony zgodnie ze wzorem okre§lonym w zatgczniku nr 1,
akceptuje Dziekan.

§17

Kosztorys koncowy sporzadzany jest przez kierownika studiow podyplomowych
w terminie do 10 dni po podpisaniu uméw o S$wiadczenie ustug edukacyjnych ze
stuchaczami studiéw podyplomowych.

Kosztorys koncowy okresla koszty dotyczace prowadzonego ksztatcenia w odniesieniu do
pozyskanych przychodow, po uwzglednieniu liczby stuchaczy przyjetych na studia.

Kosztorys koncowy sporzadzony zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 1,
akceptuje Dziekan 1 Kwestor oraz zatwierdza Prorektor ds. Klinicznych 1 Ksztatcenia
Podyplomowego.

§18

Sprawozdanie finansowe bedace rozliczeniem finansowym zakonczonej edycji
ksztalcenia, sporzadza kierownik studiow podyplomowych w ciggu 30 dni od zakonczenia
danej edycji studiow, sktadajac jednoczesnie pisemne o$§wiadczenie, ze dostarczona do
Kwestury dokumentacja finansowa studiow jest kompletna, tj. wyczerpuje wszystkie
zobowigzania finansowe wynikajace z danej edycji studiéw.

Sprawozdanie sporzadzane zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1, podpisane
przez kierownika studiow podyplomowych, podlega potwierdzeniu przez Kwesturg za
zgodno$¢ z zapisami ksiggowymi.

3. Nadwyzka przychodow nad kosztami stanowi przychdd wlasny Uczelni.

. Nie zlozenie sprawozdania finansowego w terminie powoduje wstrzymanie kolejnej
edycji ksztatcenia.

V. PLAN, PROGRAM I SYLABUS STUDIOW



§19

. Program, plan i sylabus studiéw przygotowany przez kierownika studiow uchwala rada
wydziatu.

Program studiow podyplomowych okresla w szczegolnosci:

1) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,

2) nazwg studidéw podyplomowych,

3) czas trwania studiow podyplomowych,

4) o0goblng liczbg punktow ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji podyplomowych,

5) ogo6lng liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych,

6) wykaz przedmiotow wraz z przypisang im liczbg punktow ECTS w odniesieniu do
efektow ksztalcenia,

7) zasady, formy 1 wymiar odbywania praktyk zawodowych wraz z przyporzadkowang
liczbg punktéw ECTS, jezeli program studiow przewiduje ich realizacje,

8) warunki ukonczenia studiéw podyplomowych.

Plan studiow podyplomowych okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,

2) nazwe studiow podyplomowych,

3) czas trwania studiow podyplomowych (liczbe semestrow),

4) wykaz przedmiotow (form i1 wymiar prowadzenia zaj¢é, liczbe punktéw ECTS
przypisang przedmiotom).

Efekty ksztalcenia, do ktorych majg by¢ dostosowane program 1 plan studiow
podyplomowych okresla senat w oparciu o projekt przedstawiony przez kierownika
studiow.

. Program ksztalcenia na kazdym kierunku studiéw umozliwia uzyskanie przez stluchacza
co najmniej 60 punktow ECTS.

. Kierownicy studiow obowigzani sg do okreslenia sposobu weryfikowania i dokumentacji
punktow ECTS.

Sylabus przedmiotu na studiach podyplomowych
1) program studidw podyplomowych jest podstawg do opracowania przez prowadzacych
poszczegblne przedmioty sylabuséw przedmiotdéw w uzgodnieniu z kierownikiem
studiow podyplomowych,
2) sylabus powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:
a) nazwg przedmiotu,
b) nazwe jednostki prowadzacej studia podyplomowe,
¢) nazwg studidéw podyplomowych,
d) 1mie¢ i nazwisko osoby prowadzacej przedmiot,
e) jezyk przedmiotu,
f) liczbe punktéw ECTS przypisang przedmiotowi wraz z bilansem naktadu pracy
stuchacza,
g) liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych oraz forme zaje¢ (z uwzglednieniem zajeé
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc),
h) tre$ci merytoryczne przedmiotu,
i) opisane cele ksztatcenia: wiedze¢, umiejetnosci i kompetencje personalne,
j) metody dydaktyczne oraz forme zaliczenia przedmiotu,
k) wykaz literatury podstawowej i uzupetniajace;.



1.

§ 20

Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym, chyba ze
zarzadzenie rektora o uruchomieniu kolejnej edycji ustala inne niz semestr okresy
zaliczeniowe.

Studia podyplomowe powinny trwac nie krdcej niz 2 semestry.

Zakonczenie danej edycji studiow nastgpuje z dniem przystgpienia do egzaminu
koncowego przez ostatniego stuchacza z naboru na te¢ edycje albo z uplywem trzech
miesi¢cy od zakonczenia realizacji zaje¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiow
w zaleznosci od tego, ktory z tych termindw uptynie wczesnie;.

§ 21

Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone przez nauczycieli akademickich
zatrudnionych na Uniwersytecie, doktorantéw studiow stacjonarnych oraz za zgoda dziekana
przez inne osoby.

§ 22
Studia podyplomowe, o ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej, konczg si¢ egzaminem
koncowym lub obrong pracy podyplomowe;.
Stuchaczowi, ktory ukonczyt studia podyplomowe, Uczelnia wystawia $wiadectwo
ukonczenia studiow podyplomowych, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 3.
Dopuszcza si¢ tez przygotowywanie 1 wydawanie oprocz $wiadectwa innych,
okolicznosciowych dokumentow poswiadczajacych uczestnictwo 1 ukonczenie studiow
podyplomowych.

VI. REKRUTACJA T PRZYJECIA NA STUDIA

§ 23

Stuchaczami studiéw podyplomowych moga by¢ osoby posiadajace dyplom ukonczenia
studidéw, co najmniej pierwszego stopnia oraz spetniajace kryteria kwalifikacyjne okreslone
dla danego rodzaju studiow.

1.

§ 24

Kierownik studiow podyplomowych jest odpowiedzialny za sprawowanie nadzoru
merytorycznego 1 zatwierdzanie tresci ogloszenia o zasadach rekrutacji na dang edycje
studidow, zamieszczanego na stronie internetowej Uczelni.

Ogloszenie nalezy zamie$ci¢, co najmniej na 3 miesigce przed terminem rozpoczecia
zajec.
Ogloszenie zawiera w szczegolnosci:

1) wymogi dotyczace wyksztalcenia kandydata oraz pozostatych kryteriow, jakie musi
spetnia¢ kandydat, by ubiegac si¢ o przyjecie na dane studia,

2) wykaz dokumentow, jakie zobowigzany jest zlozy¢ kandydat na dane studia
podyplomowe,

3) informacj¢ o minimalnej liczbie stluchaczy warunkujgcej uruchomienie danej edycji
studiow,

4) informacje o wysokosci oplaty za studia oraz warunkach dokonywania ptatnosci,



5) informacj¢ o sposobie postepowania kwalifikacyjnego.

§ 25

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe sktadaja w jednostce
organizacyjnej wskazanej przez kierownika studiéw nastepujace dokumenty:
1) formularz aplikacyjny o przyjecie na studia podyplomowe zgodnie z zatgcznikiem nr
4,
2) odpis lub poswiadczona przez Uczelni¢ kopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,
3) podpisane o$§wiadczenie, zgodnie z zatacznikiem nr 5,
4) poswiadczong przez Uczelni¢ kopi¢ dowodu osobistego,
5) 2 fotografie o wymiarach 35 mm x 45 mm bez nakrycia glowy, na jasnym tle,
podpisane imieniem i nazwiskiem.

§ 26

1. Dziekan wydaje decyzje o przyjeciu lub o nieprzyjeciu na studia podyplomowe, zgodnie
ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 6. Decyzja o przyjeciu przekazywana jest
kandydatowi wraz z umowg o $wiadczenie ustug edukacyjnych.

2. Kandydaci, ktorzy nie zostali przyjeci na studia z powodu braku miejsc, wpisywani sg na
liste rezerwowa.

3. W przypadku, gdy liczba zgloszen (formalnie prawidlowych) bedzie wigksza niz liczba
miejsc, kandydaci, ktorzy nie zostali przyjeci (decyduje kolejnos¢ zgloszenia) zostang
zaproszeni do kolejnej edycji studiow. Informacja o terminie rozpoczecia kolejnej edycji
przekazana zostanie kandydatom w formie pisemne;.

4. Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje odwotanie do
Rektora w ciggu 14 dni od otrzymania decyz;ji.

VIL. PRAWA 1 OBOWIAZKI SLUCHACZY STUDIOW PODYPLOMOWYCH.

§ 27

1. Kandydaci, ktérzy zostali przyjeci na studia zobowigzani sg podpisa¢ przed rozpoczeciem
zaje¢ umowe o $wiadczenie ustug edukacyjnych w zakresie studiow podyplomowych,
zgodnie ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 7.

2. Shuchacz studiow podyplomowych otrzymuje indeks, ktdry pozostaje jego wilasnoscia
rowniez po ukonczeniu studiow.

3. Shuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $rodkéw niezbednych do
realizacji programu studiow,

2) otrzymywania bezptatnych materialéw dydaktycznych przygotowanych przez
wyktadowcow w formie drukowanej lub elektronicznej,

3) korzystania z zasobow bibliotek Uczelni na zasadach okreslonych w ich regulaminach,

4) konsultacji z prowadzacymi zajecia i kierownikiem studiow,

5) zglaszania uwag i1 postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego.

3. Shtuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest zna¢ i przestrzega¢ postanowien
regulaminu studiéw, a w szczegolnosci:



1) uczestniczy¢ w zajeciach okreslonych w planie zaje¢ studiow,

2) uzyskiwac w terminie zaliczenia i zdawac egzaminy,

3) wnosi¢ w terminach wymagane opfaty,

4) niezwlocznie powiadomi¢ na pisSmie kierownika studiow o zmianie nazwiska, adresu
1 innych danych osobowych.

VIII .ZALICZENIA I EGZAMINY.

§ 28

Prowadzacy zajecia podaje stuchaczom ramowy program zaje¢, warunki zaliczania zajec,
zdawania egzaminow oraz zasady usprawiedliwiania w przypadku nieobecnos$ci stuchaczy
na zajeciach.

. W przypadku braku zaliczenia badz egzaminu, stuchacz ma prawo do uzyskiwania
zaliczen 1 zdawania egzaminéw poprawkowych w kolejnych dwoéch terminach.

Terminy zaliczen 1 zaliczen poprawkowych oraz egzamindéw i egzamindéw poprawkowych
ustalane sg przez kierownika studiéw podyplomowych w porozumieniu z prowadzacymi
zajecia.

Przy zaliczeniach i1 egzaminach stosuje si¢ nastepujace oceny:

bardzo dobry 5.0
ponad dobry 4.5

dobry 4.0
do$¢ dobry 3.5
dostateczny 3.0
niedostateczny 2.0
zaliczone zal.

. Warunkiem ukonczenia studiow jest uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminow okreslonych
w planie studiow.

. W $wiadectwie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ostateczny wynik, usrednienia wynikow
egzaminow wedtug nastepujacej zasady:

— od 3.0 - 3.20 - dostateczny,

- od3.21 - 3.70 - dos¢ dobry,
- 0d3.71 - 4.20 - dobry,

— 0d4.21 - 4.49 - ponad dobry,
- 0d4.50 - 5.0 - bardzo dobry.

. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow podyplomowych, Uczelnia wystawia
stuchaczowi $wiadectwo ukonczenia studiéw, ktorego odbiér stuchacz potwierdza
pisemnie.

Swiadectwo wydawane jest absolwentowi studidow podyplomowych po uregulowaniu
przez niego wszystkich zobowigzan wobec uczelni.

IX. SKRESLENIE Z LISTY SELUCHACZY I MOZLIWOSC WZNOWIENIA STUDIOW



1.

§ 29
Stuchacz moze zosta¢ skreslony z listy stuchaczy studiow podyplomowych, w przypadku:

1) nie dokonania w terminie wymaganych optat za nauke,

2) nie uzyskania w terminie zaliczen i nie zdania w terminie egzaminow,

3) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na zajgciach w wymiarze wigkszym niz 10% liczby
godzin zaje¢,

4) razacego naruszenia przepisow oraz regulaminu,

5) rezygnacji ze studiow podyplomowych.

O skresleniu z listy stuchaczy decyduje Dziekan na wniosek kierownika studiow.

Od decyzji o skresleniu z listy stuchaczy przystuguje odwotanie do Rektora w ciggu 14
dni od daty otrzymania decyz;ji.

§ 30

Osoba skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub przerywajaca nauke
z innych przyczyn pod warunkiem, ze przerwa w nauce nie trwa dluzej niz 2 lata oraz
studiow podyplomowych nie zawiesito swojej dziatalnosci, moze ubiega¢ si¢
o wznowienie na kolejng, realizowang edycje studiow podyplomowych, w celu ich
ukonczenia.

Decyzje w sprawie wznowienia przez stuchacza nauki na studiach podyplomowych
podejmuje Dziekan na wniosek zainteresowanego, zaopiniowany przez kierownika
studiow podyplomowych, okreslajac jednoczesnie warunki wznowienia, w tym odrebng
optate za kontynuowanie studiow podyplomowych po wznowieniu.

Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania studiow podyplomowych jest
uprzednie uregulowanie wszystkich optat.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego Uchwata Senatu nr 63/2013

Instrukcja sporzadzania
kosztorysu wstepnego, kosztorysu koncowego i sprawozdania finansowego

Kosztorys wstepny

1. Kosztorys wstepny, sporzadzany zgodnie z zalaczonym wzorem, okresla planowane
przychody 1 koszty, w tym:

1) planowane przychody z tytutu optat za ushugi edukacyjne stuchaczy (planowane
przychody musza uwzglednia¢ ryzyko spowodowane podjeciem ksztatcenia przez
mniejszg liczbe stuchaczy, rezygnacje w trakcie ksztalcenia itp.),

2) koszty bezposrednie sg zwigzane z procesem dydaktycznym (wynagrodzenia ustalone
wg stawek ustalonych przez rektora, pochodne od wynagrodzen, materialy np. papier,
tonery, artykuty biurowe itp., wyposazenie niskocenne do 3.500 zt, ustugi, pozostate
koszty np. optaty pocztowe, optaty bankowe),

3) planowane koszty posrednie - koszty posrednio zwigzane z procesem dydaktycznym
liczone sg od przychodu z odptatnos$ci za ksztatcenie (pokrywaja koszty eksploatacji
pomieszczen, remonty, amortyzacje srodkow trwalych 1 wyposazenia, obstuge
administracyjng szczebla centralnego, prowadzenie rachunku bankowego, strzezenie
obiektu, sprzatanie, ubezpieczenie majatku itp),

4) planowany zakup sprzetu i1 aparatury o wartosci powyzej 3.500 PLN 1 okresie
uzytkowania dluzszym, niz rok.

Kosztorys koncowy

Kosztorys koncowy, sporzadzany zgodnie z zalagczonym wzorem, okresla koszty dotyczace
prowadzonego ksztatcenia w odniesieniu do pozyskanych przychodéw, po uwzglednieniu
liczby shuchaczy przyjetych na studia, tj. liczby osob, z ktorymi podpisano umowy na
swiadczenie ustug edukacyjnych.

Sprawozdanie finansowe

1. Sprawozdanie finansowe, sporzadzane zgodnie z zalaczonym wzorem, to dokument
bedacy rozliczeniem finansowym zakonczonej edycji ksztalcenia.

2. Dane finansowe muszg by¢ zgodne z danymi, wynikajagcymi z ewidencji ksiggowe;j
prowadzonej w Kwesturze.






Zatgcznik nr 2

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego Uchwata Senatu nr 63/2013

(imie¢ i nazwisko stuchacza)

OSWIADCZENIE

Potwierdzam odbior indeksu stuchacza Podyplomowych Studiow

Poznan, dnia ..................oooooiiaa.



Zatacznik nr 3

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego Uchwata Senatu nr 63/2013

(nazwa podstawowej jednostki organizacyjnej uczelni)

SWIADECTWO

UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

e 1 0T ) N
urodzon.... Wdnil.......ooooiiiiii T Wttt
ukonczyt...... wroku.............oo L, - semestralne studnia podyplomowe w zakresie
(liczba semestrow)
...................................................... ZWynikiem .........ooooiiiiii
Pieczec
urzedowa
KIEROWNIK REKTOR lub KIEROWNIK
podstawowej jednostki organizacyjnej jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia

(pieczgé 1 podpis) (pieczgc 1 podpis)



( miejscowosé)

L.p.

Nazwa przedmiotu

Liczba godzin zajg¢é

teoretycznych

Liczba godzina

zaje¢ praktycznych

Liczba punktow ECTS







Opis:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

format swiadectwa B5 (250 x 176 mm);

karton biaty, powlekany, o gramaturze 250 g/m’;

papier pokryty giloszem wedtug wzoru; gilosz stanowi siatka w kolorze brgzowym, nr
pantone 480 C; grubos¢ linii 0,567 pkt, przesunigtych wzgledem siebie o kat 5°;

druk dwustronny w kolorze czarnym;

logo uczelni - wysoko$¢ 20 mm, napis "SWIADECTWO" - wersaliki, czcionka Times
New Roman CE 18,5 pkt; napis "UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
WYDANE W RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ" - wersaliki, czcionka Times New
Roman CE 14 pkt; napisy: "Pan(i)", "urodzon.....", "ukonczyl...", "z wynikiem",
"KIEROWNIK podstawowej jednostki organizacyjnej", "REKTOR lub KIEROWNIK
jednostki organizacyjnej prowadzacej studia" oraz "dnia ..." - czcionka Times New
Roman CE 10,5 pkt; objasnienia (tekst w nawiasach) - czcionka Times New Roman CE
6,5 pkt;

logo uczelni w odlegtosci 30 mm od goérnej krawedzi $wiadectwa, napis
"SWIADECTWO" w odlegtosci 40 mm od nasady loga uczelni;

logo uczelni, napisy oraz tekst powinny by¢ umieszczone centralnie w pionowej osi
strony.



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego Uchwata Senatu nr 63/2013

UNIWERSYTET MEDYCZNY IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO W POZNANIU

nr albumu
zdjecie 2 szt. data wptywu
format 35x45 wypelnia uczelnia
FORMULARZ APLIKACYJNY SLUCHACZA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH ....cccciiiiiniiniiieiiniieninnnnes
Podanie
Prosze o przyjecie na Studia Podyplomowe ................ edycja cviiiii
Ankieta osobowa

IMIONA. L
NAZWISKO. . . e e
NazwisKo PanICASKIC. .. ...ttt e e e e
Data urodzenia..............coooiiiiiiiiiiine Miejsce urodzenia.................oceennn...
Kra). oo Wojewodztwo.......coovviiiiiii,
Imig
062278012
Nazwisko panienskie matki...........ocoiiiiiiiii i e
PESEL. ..o Obywatelstwo..........ccoevvveinnnn..
Plec....... K........ M....... Stan CYWIINY ...
Adres statego zameldowania: kod.......................... 01674 - F
MIEJSCOWOSC ...ttt et et aas ulica........cooiiiinll. nr.........
WojewOdztwo. ....c.vviiiii i tel.dom ..................... tel.kom.........
Adres e-Mail. ... ..o

Adres korespondencyjny: kod.......................... poczta.......ooevininnnnn..




MIEJSCOWOSC ...ttt ettt et et eaas ulica........cooiiiinll. nr.........

NAZWA UCZEINI. . oottt e e e e e

IMIEJSCOWOSC .. v vttt ettt ettt et e et et e et et et e et et e e e e e e et e et e e e e e e aae e
KICIUNEK . ..o e
SPECTAINOSE . . .ottt e e
Data UKONCZENIA. . ...ttt e et
Do podania zalaczam:
Rodzaj dokumentu Potwierdzenie zlozenia Pokwitowanie odbioru

Odpis lub poswiadczona przez
uczelni¢ kserokopia dyplomu
ukonczenia studiow

Oswiadczenie dot. zapoznania
si¢ z Regulaminem Studiow
Podyplomowych Uniwersytetu
Medycznego im. Karola
Marcinkowskiego w Poznaniu
oraz akceptacji warunkow
ptatnosci za studia

Poswiadczona przez uczelni¢
kopia dowodu osobistego lub
innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosé
kandydata

2 aktualne fotografie kandydata
(35 mm x 45mm)

Prawidlowos$¢ danych zawartych w ankiecie potwierdzam wlasnor¢ecznym podpisem,
akceptuje warunki przyjecia na studia podyplomowe oraz zobowiazuje¢ si¢ wypekniac¢
ankiety zwiazane z oceng jakosci zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w ramach studiow
podyplomowych.

miejscowosc¢ i data podpis kandydata







Zatgcznik nr 5

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego Uchwata Senatu nr 63/2013

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznatam si¢ z Regulaminem Studiow Podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu.

Zobowiazuje si¢ do terminowego wnoszenia optat zwigzanych ze $wiadczeniem przez
Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu ushlug edukacyjnych
w zakresie Studiow Podyplomowych................ooooiii

Poznan, dnia ..................oooooiiaa.



Zatgcznik nr 6

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego Uchwalg Senatu nr
63/2013

Wzor decyzji o przyjeciu albo nieprzyjeciu na studia podyplomowych

Poznan, dnia .....................

DECYZJA

Na podstawie art. 169 1 art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym(j.t.Dz.U. 2012, poz. 572 ze zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.-
Kodeks postepowania administracyjnego (j.t.Dz.U. 2013, poz. 267), w zwigzku z § 26 ust. 1
Regulaminu Studiéw Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego

w Poznaniu, stanowigcym zalacznik do uchwaly nr ......... /2013 Senatu Uniwersytetu

Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu zdnia .............................. 2013 roku

zostal/ta Pan/Pani przyjety/a - nieprzyjety/ta na Studia Podyplomowe
%

[. UZASADNIENIE DECYZJI O PRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE

Wobec spehlienia warunkow formalnych przewidzianych Regulaminem Studiow
Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu (§ 25)
oraz na podstawie zadowalajacych wynikow przeprowadzonego postepowania
kwalifikacyjnego =zostal/ta Pan/i przyjeta z dniem .........................l na studia
Podyplomowe

Od niniejszej decyzji przystluguje odwotanie do Rektora UMP w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej
UMP/Kierownika Studiow Podyplomowych.

II. UZASADNIENIE DECYZJI O NIEPRZYJECIU NA STUDIA PODYPLOMOWE

Wobec niedopetnienia warunkow formalnych przewidzianych Regulaminem Studiow
Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu (§ 25),
o ktorych byla Pan/i powiadomiony/a, takze w wyniku przeprowadzonego postepowania
kwalifikacyjnego zostata podjeta ww. decyzja.



Od niniejszej decyzji przystluguje odwotanie do Rektora UMP w terminie 14 dni od dnia jej
dorgczenia. Odwotanie wnosi si¢ za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej
UMP/Kierownika Studiow Podyplomowych.

Dziekan
* nalezy wpisa¢ nazwe jednostki organizacyjnej UMP i nazwe studiow



Zatgcznik nr 7

do Regulaminu studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Medycznego

im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
wprowadzonego Uchwata Senatu nr 63/2013

UMOWA nr [eeeune /

O SWIADCZENIE USLUG EDUKACYJNYCH W ZAKRESIE UCZESTNICTWA
W PODYPLOMOWYCH STUDIACH .....cccovviiiiiiiiiiiniiiiiiniiieeianinnen

Umowa zawarta wdniu ...............coeevennnnn.. pomiedzy Stronami:
Uniwersytetem Medycznym im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu, zwanym dalej

Uniwersytetem, reprezentowanym przez:

a Panem / Panig:

N AZWISKO: .o e
5333
Adres zameldowania / ZamieszZKania: ..............oiiuiiiitiiii e

legitymujaca / legitymujacym si¢ dowodem osobistym,;

podajaca / podajagcym do korespondencji adres: .........c.oviuiiiniiiiiiiii i e
zwang / zwanym dalej Stuchaczem
nastepujacej tresci:
§1.
Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkow odptatnosci za Swiadczone przez Uniwersytet

ustlugi  edukacyjne ~w  zakresie uczestnictwa w  podyplomowych  studiach

§ 2.
1. Uniwersytet oswiadcza, ze warunki uczestnictwa w studiach sg zgodnie z wymaganiami
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.
2. Uczestnictwo w studiach podyplomowych konczy si¢ uzyskaniem $wiadectwa ukonczenia

studiow podyplomowych.



§ 3.

Stuchacz o$wiadcza, ze znany jest mu Regulamin Studiow Podyplomowych Uniwersytetu

Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu.

§ 4.

1. Sprawy odplatnosci za uczestnictwo w Studium reguluje Regulamin Studiow
Podyplomowych Uniwersytetu Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu oraz
zarzadzenie Rektora.

2. Osoby, ktore nie uregulujg odptatnosci nie mogg uczestniczy¢ w programowych zajeciach.

§5
1. Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowigzany wnies¢ wymagang opftate:
a) w catosci wymaganej kwoty przed rozpoczgciem zajec, lub
b) w ..... rownych ratach, z zastrzezeniem, ze pierwsza rata musi zosta¢ wniesiona przed
rozpoczeciem zajec, a nastepne odpowiednio ........o.eviiiiiiiiiiiiii e
2. Wniesiona przez kandydata optata jest zwracana w catosci w przypadku podjecia decyzji
o nieuruchomieniu edycji studiow.
3. Nie wniesienie oplaty po uplywie dodatkowego terminu wskazanego w wezwaniu
do zaptaty skutkuje skresleniem stuchacza z listy. W przypadku dalszego nieuregulowania
ptatnosci sprawa bedzie kierowana na droge sagdowa.
4. W przypadku zaprzestania studiowania optata wniesiona w formie jednorazowej lub
semestralnej podlega zwrotowi, po umniejszeniu odpowiednio o 1/10 lub o 1/5 za kazdy
rozpoczety miesige studiow w okresie objetym tg oplata.
5. W przypadku, gdy podstawg zaprzestania studiowania jest rezygnacja stuchacza, za date
rezygnacji uwaza si¢ date otrzymania od stluchacza pisemnego o§wiadczenia o rezygnacji.
6. Kwota do zwrotu jest umniejszana o 3% tytulem kosztow administracyjnych.
7. W przypadku nieterminowego wnoszenia optat (decyduje data wptywu na konto) naliczone
zostang odsetki ustawowe.

§ 6.
Uniwersytet, spetniajagc w procesie prowadzenia studiow podyplomowych wymagania
wynikajagce z przepisOw o ochronie danych osobowych, naktada na stuchacza studiow
obowiazek pisemnego jej powiadamiania o zmianie jego danych osobowych, zawartych w

niniejszej Umowie. Skutki zaniechania dopetnienia tego obowigzku obcigza¢ beda Stuchacza.



§7.
Umowa zostaje zawarta na czas trwania uczestnictwa w Podyplomowych Studiach w
ZAKTESIC. .. ueii i

§ 8.
1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem na koniec miesigca, w ktérym
nastapito wypowiedzenie, tj.:

1) Uniwersytet w przypadku nie wywigzania si¢ przez Stuchacza z zobowigzan
wynikajagcych z Umowy oraz Regulaminu Studiow Podyplomowych Uniwersytetu
Medycznego im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu,

2) Stuchacz w przypadku zlozenia pisemnej rezygnacji ze studiow.

2. Uniwersytet moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

§09.
1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.
3. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy Strony poddajg rozstrzygnigciu sgdow
powszechnych.
4. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze Stron.

Stuchacz Kwestor Rektor



