INSTRUKCJA WEWNĘTRZNA

KOLEGIUM DZIEKAŃSKIEGO 

Wydziału Lekarskiego II Uniwersytetu Medycznego w Poznaniu (UMP)
dotycząca postępowania związanego z tzw. nowym trybem 

uzyskiwania stopnia doktora habilitowanego nauk medycznych

obowiązująca od 01.02.2013 roku
1. Zgodnie z aktualnymi przepisami, Centralna Komisja ds. Stopni i Tytułów Naukowych (CK) informuje wskazaną we wniosku habilitanta radę uprawnionej jednostki (wydziału) o wszczęciu procedury powołania komisji habilitacyjnej i wnosi o wyznaczenie przez radę trzech członków komisji.
2. Dziekan kieruje do Rady Wydziału (RW) sprawę przeprowadzenia postępowania habilitacyjnego, o podjęciu się którego Rada decyduje w drodze uchwały (głosują samodzielni członkowie). Sprawę referuje na posiedzeniu RW Prodziekan ds. Nauki lub inny z Prodziekanów. O wyniku głosowania RW, Dziekan informuje pisemnie CK. W razie niewyrażenia zgody na przeprowadzenie postępowania habilitacyjnego przez radę jednostki wskazanej we wniosku przez kandydata, CK wyznacza inną jednostkę organizacyjną, która przeprowadza postępowanie, bez możliwości odmowy. 
3. RW wyznacza trzech członków komisji w drodze uchwały – recenzenta w postępowaniu, sekretarza oraz członka komisji. Ww. osoby nie mogą mieć w swoim dorobku wspólnych z habilitantem publikacji naukowych.
4. CK wyznacza pozostałych czterech członków komisji habilitacyjnej (przewodniczącego, dwóch recenzentów, jednego członka) i powołuje pełny skład komisji – przekazując komisji habilitacyjnej uzyskane od habilitanta dokumenty za pośrednictwem Dziekana.
5. Dziekan może zażądać od habilitanta uzupełnienia przekazanych przez CK dokumentów o zgodę właściwej komisji bioetycznej (tytuł prac badawczych podanych w ww. zgodzie musi być odpowiadać zakresowi prac realizowanych w ramach "osiągnięcia naukowego" podanego przez habilitanta) lub prosić o opinię bezpośredniego przełożonego habilitanta w sprawie oceny dorobku naukowego, dydaktycznego oraz organizacyjnego habilitanta. 
6. Habilitant we wniosku przekazanym CK wskazuje tę część jego dorobku naukowego (powstałą po uzyskaniu stopnia doktora), która jako osiągnięcie naukowe stanowi podstawę ubiegania się o nadanie stopnia doktora habilitowanego. Jeżeli takim osiągnięciem jest „jednotematyczny cykl publikacji”, to opatruje go tytułem (tak samo, jak posiada swój tytuł monografia wskazana jako „osiągnięcie naukowe”).
7. Recenzenci – członkowie Komisji Habilitacyjnej dokonują oceny dorobku i aktywności naukowej habilitanta stosując kryteria oceny ujęte w rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 1 września 2011 r. w sprawie kryteriów oceny osiągnięć osoby ubiegającej się o nadanie stopnia doktora habilitowanego (Dz. U. Nr 196, poz. 1165). Recenzje powinni sporządzić w czasie nie dłuższym niż 6 tygodni.
8. Komisja Habilitacyjna ma prawo zażądać, za pośrednictwem Dziekana, udostępnienia komisji przez habilitanta rozprawy doktorskiej. 
9. Komisja Habilitacyjna działa w siedzibie jednostki prowadzącej dane postępowanie habilitacyjne. 
10. Komisja Habilitacyjna może zadecydować w drodze głosowania o potrzebie przeprowadzenia rozmowy z habilitantem. Głosowanie to odbywa się w drodze komunikacji elektronicznej (w szczególności za pomocą poczty elektronicznej).
11. Posiedzenia Komisji Habilitacyjnej zwołuje, za pośrednictwem sekretarza, przewodniczący komisji. Przewodniczący komisji jest zobowiązany do zapoznania wszystkich członków komisji z materiałami dostarczonymi przez habilitanta. Przewodniczący udostępnia też członkom komisji opinie sporządzone przez recenzentów. Recenzje są dostępne innym recenzentom dopiero wówczas, gdy wszyscy recenzenci je sporządzą.
12. O liczbie odbytych posiedzeń komisji decyduje jej przewodniczący. Organizację posiedzeń komisji przewodniczący zleca sekretarzowi komisji. Przewodniczący komisji może kontaktować się z członkami komisji drogą elektroniczną. Konieczne jest odbycie przynajmniej jednego posiedzenia komisji w składzie minimum sześcioosobowym, przy obecności przewodniczącego i sekretarza, na którym, po przedstawieniu wszystkich recenzji i zapoznaniu się z autoreferatem członkowie Komisji Habilitacyjnej w głosowaniu jawnym podejmują uchwałę w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia doktora habilitowanego. 
13. Posiedzenia komisji zwołuje się w siedzibie jednostki prowadzącej dane postępowanie habilitacyjne w trybie wideokonferencji lub bezpośredniego spotkania (bez udziału elektronicznych systemów przekazywania obrazu i dźwięku).
14. Tekst uchwały Komisji Habilitacyjnej, wraz z uzasadnieniem, oraz recenzje i protokół z posiedzenia komisji i wyniki głosowania przewodniczący komisji przekazuje, za pośrednictwem sekretarza, Dziekanowi w celu podjęcia przez RW uchwały o nadaniu stopnia doktora habilitowanego lub odmowie jego nadania. Uchwała ta, wraz załącznikami, powinna zostać przekazana w terminie nie dłuższym niż 3 tygodnie od daty otrzymania ostatniej recenzji. Dziekan, w terminie nie dłuższym niż miesiąc, wyznacza termin posiedzenia RW, na którym omawiane będzie nadanie stopnia doktora habilitowanego lub odmowa jego nadania.
15. Na wniosek Dziekana sekretarz komisji przedstawia członkom RW projekt uchwały, jak i zapoznaje członków RW z wynikami głosowania Komisji Habilitacyjnej. Członkowie RW mogą zadawać pytania członkom Komisji Habilitacyjnej obecnym na danej RW, jak i zabierać głos w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego lub odmowy jego nadania.
16. Po dyskusji, Dziekan zarządza głosowanie członków RW nad uchwałą o nadaniu stopnia doktora habilitowanego lub odmowie jego nadania. Głosowanie odbywa się w trybie tajnym. Uchwała zapada bezwzględną większością oddanych głosów przy obecności co najmniej połowy ogólnej liczby osób uprawnionych do głosowania.
17. Bezpośrednio po głosowaniu, na salę obrad RW może być zaproszony habilitant, któremu Dziekan komunikuje wynik głosowania. 
18. Po zakończeniu postępowania o nadanie stopnia doktora habilitowanego Dziekan przekazuje CK, w terminie do 30 dni, uchwałę w przedmiocie nadania stopnia doktora habilitowanego lub odmowy jego nadania wraz z recenzjami złożonymi w postępowaniu habilitacyjnym w wersji elektronicznej. 

Prosimy o zapoznanie się z obowiązującą znowelizowaną Ustawą o stopniach naukowych i tytule naukowym oraz stopniach i tytule w zakresie sztuki.

