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Poznan, dnia 06.03.2018r.

DNI/Z0/04/2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
Niniejsze Indywidualne Warunki Zamowienia nie stanowig ogtoszenia o zamoéwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).
Podstawa prawna: Art.4 ust.- pkt.8

l. ZAMAWIAJACY

Uniwersytet Medyczny im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
Ul. Fredry 10, 61-701 Poznan
REGON: 000288811, NIP: 777-00-03-104

Osoby do kontaktu:
Anita Nowakowska nr tel. 61 854 60 53, e-mail:anitanowakowska@ump.edu.pl

L. NAZWA | NUMER PROJEKTU

Projekt pn: "Podniesienie kompetencji lekarzy w ramach ksztatcenia podyplomowego z zakresu ortopedii dziecigcej
Numer umowy o dofinansowanie: ”POWR.05.04.00-00-0086/16

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

e Kod CPV zaméwienia 55000000-0 Ustugi hotelarskie restauracyjne i handlu detalicznego
e Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi hotelarskiej w Poznaniu dla uczestnikéw projektu ,,Podniesienie
kompetencji lekarzy w ramach ksztatcenia podyplomowego z zakresu ortopedii dzieciecej ”POWR.05.04.00-00-0086/16

OPIS UStUGI HOTELARSKIEJ:

e Nocleg dla 1 osoby za 1 dobe w pokoju jedno lub dwuosobowym

e Hotel musi by¢ przystosowany dla oséb niepetnosprawnych ( m.in. winda, podjazdy)

e Maksymalny standard dla ustugi noclegowej **%* (obiekt trzy gwiazdkowy)

e Ustuga noclegowa musi by¢ realizowana w jednym obiekcie, ktéry musi dysponowac pokojami 1i2 osobowymi
wyposazonymi w fazienke z prysznicem(uwzgledniajac dostepnos$¢ dla oséb niepetnosprawnych)

e Nie dopuszcza sig zakwaterowania 2 uczestnikdw w tym samym pokoju.

e Nie dopuszcza sie zakwaterowania czesci uczestnikéw w innym (wspétpracujacym) oérodku/hotelu

e Pokoje hotelowe zostang udostegpnione dniu zakwaterowanie od godz. 17.00 i opuszczone w dniu wykwaterowania do
godz. 9:00

e W cene ustugi nalezy wliczy¢ $niadanie.
e Odlegtos¢ od miejsca odbywanego szkolenia nie wieksza niz 7 km z mozliwoscig dotarcia $rodkami komunikacji

miejskiej w czasie 20 min

Na etapie ogtaszania zapytania ofertowego Zamawiajacy nie jest w stanie okreéli¢ minimalnej liczby noclegéw, ktére beda
wynikiem rekrutacji ciagtej uczestnikow. Maksymalnie do 32 os6b podczas kazdej edycji kurséw. Orientacyjna liczba 0séb
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zostanie podana na 7 dni kalendarzowych przed terminem realizacji.
1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo swobodnego wyboru oferty, jezeli uczestnicy postepowania zaoferowali takg sama
cene.

V. TERMINY

1. Termin i miejsce sktadania ofert: do godz. 10:00, 09.03.2018r. Dziat Nauki, Innowacji i Zarzadzania Projektami, ul.
Fredry 10 61-701 Poznan, pok. 143

2. Termin i miejsce otwarcia: 09.03.2018r. o godz. 11:00 w siedzibie zamawiajacego. Dziat Nauki, Innowacji i Zarzadzania
Projektami, ul. Fredry 10 61-701 Poznan, pok. 143

Termin realizacji zaméwienia: Ustugi majg by¢ ¢wiadczone na terenie miasta Poznan, w dniach:
17-18.03.2018r.

09-10.06.2018r.

15-16.09.2018r.

06-07.10.2018r.

27-28.10.2018r.

Centrum Biologii Medycznej, ul. Rokietnicka 8, 60-955 Poznan

Termin zwiazania ofertg: 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig¢ wraz z uptywem terminu skiadania
ofert.

e o 0 0 o ¥

g

5. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

V. KRYTERIUM OCENY OFERT
‘ﬁ 1. Cena oferty brutto - 100%
2. Inne kryteria: 0%

lloé¢ punktéw dla kazdej ocenianej oferty, zostanie wyliczona wg nastgpujacego wzoru:

Kryterium ,,Cena oferty brutto”
Cminx 100
Co= __xwaga
Cboad

Gdzie:

Co—iloé¢ punktéw badanej oferty w kryterium cena
Cmin— cena (brutto) oferty najnizszej sposréd wszystkich badanych ofert
Cosd— cena (brutto) oferty badanej.

Kryterium ,,CENA”
1. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowac kryterium 100% cena, ocenie podlega¢ bedzie cena
brutto okreélona w formularzu ofertowym.
2. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym, J
3. Oferta, ktdra uzyska najwyzsza liczbe punktéw uznana zostanie za najkorzystniejszg,
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4. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, e dwie lub wiecej ofert przedstawia taka
sama cene, zamawiajgcy moze podja¢ negocjacje z oferentami,

5. W przypadku gdy najkorzystniejsza oferta w catosci przekroczy budzet przeznaczony na dziatania bedace
przedmiotem zapytania, zamawiajacy moze podja¢ negocjacje z oferentami,

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy pisemnych wyjasnien dotyczacych
tredci ztozonej oferty w terminie okreélonym przez zamawiajacego. Nieztozenie wyjasniert spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania lub odrzucenie oferty.

7. Ocena formalna bedzie miata charakter 0/1 (,,spetnia” — ,nie spetnia”).

8. Oferty niepoprawne pod wzgledem formalnym zostang odrzucone bez mozliwosci uzupetnienia

9. Ocena merytoryczna ofert zostanie przeprowadzona w stosunku do tych ofert, ktére zostang uznane za
poprawne pod wzgledem formalnym.

10. Oferent, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zaproszony do podpisania umowy z
Zamawiajacym i do realizacji zamowienia.

11. O wyborze najkorzystniejszych ofert (wyniki postepowania) Zamawiajacy zawiadomi poprzez publikacje

wynikow postepowania na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci. funduszeeuropejskie.gov.pl, oraz
ump.edu.pl w zaktadce zapytania ofertowe. J

VI.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenia zaméwienia moga ubiegac sig Wykonawcy, ktérzy spetnig warunki udziatu w postepowaniu dotyczace*:

1. posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania (zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnien do
wykonania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci jezeli ztozy oéwiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia);

2. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia
(Zamawiajacy uzna, ze wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnieri do wykonania okreslonej
dziatalnoéci lub czynnosci jezeli ztozy oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia);

3. znajdowania sig W sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia (zamawiajacy uzna, ze
wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania uprawnier do wykonania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci jezeli
ztozy o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia).

4. posiada wiedzg i dos$wiadczenie.

VIl.

WYMAGANE DOKUMENTY*

Oferta sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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Petnomocnictwo moze by¢ ztozone w oryginale albo kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza.
Oferta powinna zosta¢ ztozona na wypetnionym formularzu, stanowigcym Zatgcznik nr 1 wraz z pozostatymi
zatacznikami nr 2, nr 3 ,nr 4 do niniejszego zapytania.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

. Oferta i zataczniki musza by¢ sporzadzone w formie pisemnej w jezyku polskim oraz powinny by¢ podpisane
przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢
dotaczone do oferty.
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o Oferty nie podpisane oraz nie przygotowane w oparciu o przedstawiony wzor formularza ofertowego nie
beda podlegaty ocenie.

Oferta ze strony wykonawcy musi spetniaé wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona
na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ negocjowania ceny z wykonawca, ktéry ztozy wazng najkorzystniejsza
oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktérym dysponuje zamawiajacy.

VIiil. SPOSOB OBLICZENIA CENY
1. Wykonawca podaje ceng oferty w odpowiedniej czesci ,Formularza oferty” — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. W cenie Wykonawca uwzglednia wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamowienia, jakie Wykonawca bedzie musiat
ponies¢ w celu nalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia okreélonego w niniejszym zapytaniu (w tym w
zataczniku nr 1 - szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia).
3. Cena wyrazona musi by¢ w zfotych polskich.
4. Cena musi zostaé podana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku wg zasad arytmetyki. J
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X.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1
2
Z
3

S

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce;

oswiadczenia,
4)Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami

upowaznionymi do zaciggania zobowiazarh w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w

5)Uczestniczeniu w spétce jako wsp6lnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

6)Posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcji,

7)Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika, pozostawaniu w zwigzku
matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa: w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia, w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. J

) niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu;
) ktéry nie udzielit wyjasnien lub nie uzupetnit dokumentéw wymaganych w niniejszym postepowaniu, na wezwanie

amawiajgcego, o ktérym mowa w czesci lll pkt 4.
), ktérzy sa powiazani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym, warunek bedzie weryfikowany na podstawie

zczegolnosci na:

Xl

ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) treéc oferty nie odpowiada treéci zapytania ofertowego;
b) oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania,
¢) jest niewazna na podstawie przepiséw prawa,

e) Decyzja zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjq ostateczng,

Xil.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

i

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyn, j
Oferentom nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia.

Xl

FORMA | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

-

Oferte nalezy ztozy¢ w jednej z czterech form, zgodnie z wyborem Wykonawcy:
1) korespondencyjnie na adres: Dziat Nauki, Innowacji i Zarzadzania Projektami, ul. Fredry 10, 61-701 Poznan, *

2) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — adres jw.;*

4) faxem-nod-nr

FaxemPpoaHr——

5) W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty, za ceng oferty zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie,

|

XIv.

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, KTORE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZED ZAWARCIEM UMOWY
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Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza aby okazat przed
podpisaniem umowy Zamawiajgcemu oryginaty dokumentdw, o ktérych mowa w czesci VII.

Oferta powinna zosta¢ ztozona na wypetnionym formularzu, stanowigcym Zatacznik nr 1 wraz z pozostatymi
zatacznikami nr 2, nr 3 ,nr 4 do niniejszego zapytania.

. Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte.

. Oferta i zataczniki musza by¢ sporzadzone w formie pisemnej w jezyku polskim oraz powinny by¢ podpisane
przez osobg/osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢
dotfaczone do oferty.

. Oferty nie podpisane oraz nie przygotowane w oparciu o przedstawiony wzér formularza ofertowego nie
bedg podlegaty ocenie.

Zamawiajacy informuje, iz w umowie o realizacjg zamoéwienia znajda sie zapisy przewidujace mozliwos¢ dokonywania
istotnych zmian postanowieri umowy w zakresie:

. terminu realizacji umowy,
. harmonogramu realizacji szkolen,
o ostatecznej liczby uczestnikéw szkolen

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez

zamawiajgcego umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow,

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od oferentéw wyjasnien oraz dokumentow
dotyczacych tresci ztozonych ofert,

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym danego oferenta,
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowier zawartej umowy w stosunku do tredci oferty na podstawie,
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jezeli zmiany te s korzystne dla Zamawiajacego lub wynikty z okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w szczegdlnosci: zmiany moga dotyczy¢: terminu
obowigzywania umowy, harmonogramu i iloéci noclegédw, zmiany powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa w
zakresie majacym wptyw na realizacje przedmiotu zamoéwienia (w szczegdlnoéci zmiany stawek podatku VAT). O
zmianach Zamawiajacy powiadomi Wykonawce w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni kalendarzowych.

XV.  ZALACZNIKI

1. Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie Oferenta o braku powigzan.

3 Zatacznik nr 3 O$wiadczenie dot. prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej i posiadaniu wymaganych uprawnien,

potencjatu technicznego do wykonania zamowienia oraz sytuacji finansowej i ekonomicznej.

4.

Zatacznik nr 4 - Wzér umowy

*_ wypetni¢ jezeli dotyczy lub niepotrzebne skresli¢

(podpis pracownika jednostki prowadzacej zapytanie)

UNIWERSYTET MEDYCZNY
im. Karola Marcinkowskiego w Poznaniu
) Dzial Nauki, Innowacji
i Zarzadzania Projektami
61-701 Poznan, ul. Fredry 10
tel. 61 854 60 54, tel. 61 854 60 53
fax 61854 61 07




