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KALENDARZ PRACY DOKTORANTA UMP – przypominajka 
 

 

 1 rok kształcenia  

październik 

> rozpoczęcie kształcenia (dopełnij wszystkich 

formalności wymaganych przez Biuro Szkoły Doktorskiej, 

wykonaj niezwłocznie badania lekarskie na podstawie 

otrzymanego skierowania) 

 

> zapoznaj się z regulaminem szkoły doktorskiej, 

programem kształcenia i innymi przepisami dotyczącymi 

doktorantów – warto wiedzieć jakie ma się prawa i 

obowiązki 

 

> uzgodnij z promotorem realizację praktyk zawodowych 

w formie prowadzenia zajęć dydaktycznych na pierwszym 

roku kształcenia (15h współuczestniczenia w 

prowadzeniu zajęć promotora aby nabrać praktyki i 15h 

samodzielnego prowadzenie zajęć) 

> doktorantowi przysługuje stypendium doktoranckie. Co roku Rektor 

określa w swoim Zarządzeniu wysokość stypendium. Osoba z orzeczeniem 

o niepełnosprawności otrzymuje zwiększone stypendium (trzeba 

przedstawić dokument w Biurze Szkoły Doktorskiej) 

 

> sprawdzaj na bieżąco doktorancką skrzynkę mailową (możesz ją 

przekierować na częściej używany e-mail) – pamiętaj, że zgodnie z 

Regulaminem doktorant jest zobowiązany do posługiwania się adresem 

mailowym w domenie UMP, przydzielonym do kontaktu z nauczycielami 

akademickimi i administracją Uczelni a przekazane informacje na ten adres 

mailowy uważa się za dostarczone 

 

> pamiętaj, że jednym z warunków zaliczenia pierwszego roku jest 

przygotowanie pracy poglądowej lub oryginalnej i jej opublikowanie lub 

przyjęcie do druku (opublikowanie lub przyjęcie do druku publikacji należy 

przedstawić najpóźniej do 30 sierpnia) 

 

> odwiedzaj stronę internetową Szkoły Doktorskiej i UMP, na której 

znajdziesz ważne informacje i aktualności: 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/  

 

> bez ważnego zaświadczenia lekarskiego o braku przeciwskazań do 

kształcenia, nie zostaniesz dopuszczony do realizacji zajęć  

listopad 

> nie zapomnij zapisać się na fakultet – zajęcia 

fakultatywne do wyboru wg harmonogramu na dany rok 

akademicki (na pierwszym roku do zrealizowania 

minimum 15h) 

> pamiętaj, że do wniosku o wyznaczenie promotora musisz dołączyć: 

- Uchwałę Rady Katedry/Instytutu, która zatwierdzi założenia Twoich 

badań oraz proponowanego promotora/promotorów (poproś już w 

październiku przyszłego promotora o pomoc w uzyskaniu tego 

dokumentu) 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/
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> złożenie wniosku o wyznaczenie promotora – do 30 

listopada (formularze znajdziesz na stronie Szkoły 

Doktorskiej) 

 

> prawo wykonywania zawodu po ukończonym stażu 

lekarskim – doktoranci, którzy ukończyli staż w 

październiku danego roku dostarczają potwierdzenie 

uzyskania prawa wykonywania zawodu lekarza na czas 

nieokreślony, najpóźniej do 30 listopada danego roku. 

- Uchwałę Komisji Bioetycznej ds. badań na ludziach lub na zwierzętach, w 

zależności jakie badania będziesz prowadzić 

Jeśli twoje badania nie mają cech eksperymentu badawczego na ludziach 

lub zwierzętach, możesz przedstawić oświadczenie w tej sprawie 

podpisane przez przyszłego promotora 

 

> zgodnie z przepisami obowiązującymi w UMP, wybierz właściwą 

dyscyplinę naukową, w której będziesz przygotowywał rozprawę 

doktorską (informacje na stronie Kolegium Nauk) 

 

grudzień 

> nie zapomnij o zrealizowaniu obowiązkowego kursu 

BHP (kurs on-line na platformie sOLAT dostępny 

zazwyczaj od października do grudnia) 

 

> to już czas na rozpoczęcie przygotowania 

Indywidualnego Planu Badawczego – pamiętaj, że 

realizacja indywidualnego planu badawczego 

przygotowanego przez doktoranta podlega ocenie 

śródokresowej  

> fakultet zostanie utworzony, a zapis będzie skuteczny, gdy na dane zajęcia 

fakultatywne zapisze się co najmniej 12 osób. 

Sprawdź czy fakultet, na który się zapisałeś ma szansę zostać uruchomiony 

i ew. przepisz się na inne zajęcia. W przypadku wątpliwości skontaktuj się 

z Biurem Szkoły Doktorskiej 

styczeń 

> zajrzyj na stronę internetową i zapoznaj się z 

regulaminem finansowania grantów. Zazwyczaj do 15 

lutego można złożyć wniosek o przyznanie środków na 

mały lub duży grant badawczy 

> zapoznaj się z informacjami dot. postępowania w sprawie nadania stopnia 

doktora, w tym z minimalnymi wymaganiami osiągnięcia naukowego i 

dorobku naukowego w postępowaniu o nadanie stopnia naukowego 

doktora umieszczonymi na stronie Kolegiów Nauk UMP 

luty 
> złóż wniosek, jeśli jesteś zainteresowany otrzymaniem 

środków finansowych w ramach małego lub dużego grantu 

badawczego - informacje na stronie 

> nie zapominaj o regularnych konsultacjach z promotorem/promotorami 

maj/czerwiec 

> nie zapomnij, że warunki zaliczenia roku muszą zostać 

spełnione do 30 czerwca (musisz mieć już wszystkie 

zaliczenia) 

 

> przygotuj sprawozdanie roczne i uzyskaj opinię 

promotora lub promotorów z przebiegu  realizacji 

programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca (druk 

> nie zwlekaj z przygotowaniem sprawozdania. W miesiącach letnich twój 

promotor może być niedostępny 

 

> warunki zaliczenia roku: 

- realizacja zajęć ujętych w harmonogramie, 

- realizacja praktyk zawodowych, 
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sprawozdania na stronie). Do sprawozdania dołącz 

protokoły zaliczenia zajęć indywidualnych wystawione 

przez promotora oraz Kartę okresowych osiągnięć 

doktoranta 

- realizacja pracy badawczej zgodnie z harmonogramem prac ujętym w 

indywidualnym planie badawczym, 

- przygotowanie pracy poglądowej lub oryginalnej i jej opublikowanie lub 

przyjęcie do druku 

lipiec 
> pamiętaj o złożeniu sprawozdania rocznego z przebiegu  

realizacji programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca 

> jeśli któryś z warunków zaliczenia roku nie został spełniony Dyrektor 

Szkoły Doktorskiej może podjąć decyzję o skreśleniu z listy doktorantów 

lub, na wniosek doktoranta na warunkowe zaliczenie roku, podając termin 

uzupełnienia braków 

sierpień  
> 30 sierpnia mija ostateczny termin przedstawienia 

publikacji do zaliczenia 1 roku kształcenia, w przypadku 

gdy złożenie potwierdzenia do 20 lipca nie będzie możliwe 

 

wrzesień 
> ostateczny termin złożenia Indywidualnego Planu 

Badawczego 
 

 2 rok kształcenia  

październik 
> uzgodnij z promotorem realizację praktyk zawodowych 

w formie prowadzenia zajęć dydaktycznych na drugim 

roku kształcenia (60h samodzielnego prowadzenie zajęć) 

>  pamiętaj, że jednym z warunków zaliczenia drugiego roku jest 

opublikowanie lub przyjęcie do druku w okresie trwania szkoły doktorskiej 

co najmniej jednej publikacji oryginalnej w czasopiśmie recenzowanym 

wymienionym w wykazie czasopism naukowych, w której doktorant jest 

pierwszym autorem 

 

> sprawdzaj na bieżąco doktorancką skrzynkę mailową 

 

> odwiedzaj stronę internetową Szkoły Doktorskiej i UMP, na której 

znajdziesz ważne informacje i aktualności: 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/  

 

> pamiętaj o zbliżającej się ocenie śródokresowej – realizuj założenia 

Indywidualnego Planu Badawczego: publikuj, występuj na konferencjach, 

wnioskuj i o granty, wyjeżdżaj na staże i podejmuj inną działalność na rzecz 

rozwoju nauki i dydaktyki 

listopad 
> nie zapomnij zapisać się na fakultet - zajęcia 

fakultatywne do wyboru wg harmonogramu na dany rok 

> fakultet zostanie utworzony, a zapis będzie skuteczny, gdy na dane zajęcia 

fakultatywne zapisze się co najmniej 12 osób. 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/


4 
 

akademicki (na drugim roku do zrealizowania minimum 

15h) 

Sprawdź czy fakultet, na który się zapisałeś ma szansę zostać uruchomiony 

i ew. przepisz się na inne zajęcia. W przypadku wątpliwości skontaktuj się 

z Biurem Szkoły Doktorskiej 

styczeń 

> zajrzyj na stronę internetową i zapoznaj się z 

regulaminem finansowania grantów. Zazwyczaj do 15 

lutego można złożyć wniosek o przyznanie środków na 

mały lub duży grant badawczy 

> nie zapominaj o regularnych konsultacjach z promotorem/promotorami 

luty 
> złóż wniosek, jeśli jesteś zainteresowany otrzymaniem 

środków finansowych w ramach małego lub dużego grantu 

badawczego - informacje na stronie 

 

maj/czerwiec 

> nie zapomnij, że warunki zaliczenia roku muszą zostać 

spełnione do 30 czerwca 

 

> pamiętaj o złożeniu sprawozdania rocznego wraz z 

opinią promotora lub promotorów z przebiegu  realizacji 

programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca (druk 

sprawozdania na stronie) do sprawozdania dołącz 

protokoły zaliczenia zajęć indywidualnych wystawione 

przez promotora oraz Kartę okresowych osiągnięć 

doktoranta 

> nie zwlekaj z przygotowaniem sprawozdania. W miesiącach letnich twój 

promotor może być niedostępny 

 

> warunki zaliczenia roku: 

- realizacja zajęć ujętych w harmonogramie, 

- realizacja praktyk zawodowych, 

- realizacja pracy badawczej zgodnie z harmonogramem prac ujętym w 

indywidualnym planie badawczym, 

- przygotowanie pracy oryginalnej i jej opublikowanie lub przyjęcie do 

druku (praca z tematyki doktoratu w okresie trwania szkoły doktorskiej, w 

czasopiśmie recenzowanym – pierwszy lub drugi autor) 

lipiec 

> pamiętaj o złożeniu sprawozdania rocznego z przebiegu  

realizacji programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca  

 

> pierwszy etap oceny śródokresowej, który obejmuje 

przedstawienie przez doktoranta pisemnego 

podsumowania dotychczasowej pracy i osiągnięć. 

Sprawozdanie do oceny śródokresowej należy złożyć do 

końca lipca. 

> złożony na pierwszym roku Indywidualny Plan Badawczy nie podlega 

modyfikacji. Jeśli jakiś element nie został zrealizowany, należy opisać 

zmiany w sprawozdaniu i przedstawić uzasadnienie 

 

> jeśli któryś z warunków zaliczenia roku nie został spełniony Dyrektor 

Szkoły Doktorskiej może podjąć decyzję o skreśleniu z listy doktorantów 

lub, na wniosek doktoranta na warunkowe zaliczenie roku, podając termin 

uzupełnienia braków 

sierpień  
> 30 sierpnia mija ostateczny termin przedstawienia 

publikacji do zaliczenia 2 roku kształcenia, w przypadku 

gdy złożenie potwierdzenia do 20 lipca nie będzie możliwe 
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wrzesień  

> drugi etap oceny śródokresowej, który obejmuje 

praktyczną ocenę, która odbywa się w na podstawie 

autoreferatu doktoranta w przedmiocie postępu prac nad 

przygotowaniem rozprawy doktorskiej oraz dyskusji, w 

trakcie której doktorantowi zadawane są pytania. 

Rozmowy odbywają się w drugiej połowie września. 

> uzyskanie negatywnej oceny śródokresowej prowadzi do skreślenia z 

listy doktorantów 

 3 rok kształcenia  

październik 
> uzgodnij z promotorem realizację praktyk zawodowych 

w formie prowadzenia zajęć dydaktycznych na trzecim 

roku kształcenia (60h samodzielnego prowadzenie zajęć) 

> od pierwszego miesiąca po uzyskaniu pozytywnej oceny śródokresowej 

wysokość stypendium doktoranckiego ulega zwiększeniu. 

>  pamiętaj, że jednym z warunków zaliczenia trzeciego roku jest 

przedstawienie dwóch publikacji do cyklu 

 

> weź udział w co najmniej jednej konferencji międzynarodowej, na której 

zaprezentuj wyniki swoich badań 

 

> sprawdzaj na bieżąco doktorancką skrzynkę mailową 

 

> odwiedzaj stronę internetową Szkoły Doktorskiej i UMP, na której 

znajdziesz ważne informacje i aktualności: 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/  

listopad 

> nie zapomnij zapisać się na fakultet - zajęcia 

fakultatywne do wyboru wg harmonogramu na dany rok 

akademicki (na trzecim roku do zrealizowania minimum 

15h) 

> fakultet zostanie utworzony, a zapis będzie skuteczny, gdy na dane zajęcia 

fakultatywne zapisze się co najmniej 12 osób. 

Sprawdź czy fakultet, na który się zapisałeś ma szansę zostać uruchomiony 

i ew. przepisz się na inne zajęcia. W przypadku wątpliwości skontaktuj się 

z Biurem Szkoły Doktorskiej 

styczeń 

> zajrzyj na stronę internetową i zapoznaj się z 

regulaminem finansowania grantów. Zazwyczaj do 15 

lutego można złożyć wniosek o przyznanie środków na 

mały grant badawczy 

> nie zapominaj o regularnych konsultacjach z promotorem/promotorami 

luty 
> złóż wniosek, jeśli jesteś zainteresowany otrzymaniem 

środków finansowych w ramach małego grantu 

badawczego - informacje na stronie 

> na trzecim roku masz możliwość wnioskowania tylko o przyznanie 

małego grantu badawczego 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/
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maj/czerwiec 

> nie zapomnij, że warunki zaliczenia roku muszą zostać 

spełnione do 30 czerwca 

 

> pamiętaj o złożeniu sprawozdania rocznego wraz z 

opinią promotora lub promotorów z przebiegu  realizacji 

programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca (druk 

sprawozdania na stronie) do sprawozdania dołącz 

protokoły zaliczenia zajęć indywidualnych wystawione 

przez promotora oraz Kartę okresowych osiągnięć 

doktoranta 

 

> Sesja sprawozdawcza Szkoły Doktorskiej – w ramach 

przedmiotu „Seminaria doktorskie” na publicznej Sesji 

sprawozdawczej każdy doktorant przedstawi 

sprawozdanie z dotychczasowych badań naukowych oraz 

efektów tych badań (przygotowanych prac do cyklu 

będącego podstawą rozprawy) i stopnia zaawansowania 

doktoratu. 

> nie zwlekaj z przygotowaniem sprawozdania. W miesiącach letnich twój 

promotor może być niedostępny 

 

> warunki zaliczenia roku: 

- realizacja zajęć ujętych w harmonogramie, 

- realizacja praktyk zawodowych, 

- realizacja pracy badawczej zgodnie z harmonogramem prac ujętym w 

indywidualnym planie badawczym, 

- przedstawienie dwóch publikacji do cyklu, z tematyki doktoratu, z 

pierwszym autorstwem, przygotowanych od początku kształcenia w szkole 

doktorskiej 

- przedstawienie potwierdzenia czynnego udziału w co najmniej jednej 

międzynarodowej konferencji naukowej 

lipiec 
> pamiętaj o złożeniu sprawozdania rocznego z przebiegu  

realizacji programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca 

> jeśli któryś z warunków zaliczenia roku nie został spełniony Dyrektor 

Szkoły Doktorskiej może podjąć decyzję o skreśleniu z listy doktorantów 

lub, na wniosek doktoranta na warunkowe zaliczenie roku, podając termin 

uzupełnienia braków 

sierpień  

> 30 sierpnia mija ostateczny termin przedstawienia 

przedstawienie dwóch publikacji do cyklu, z tematyki 

doktoratu, z pierwszym autorstwem, przygotowanych od 

początku kształcenia w szkole doktorskiej do zaliczenia 3 

roku kształcenia, w przypadku gdy złożenie potwierdzenia 

do 20 lipca nie będzie możliwe 

 

 4 rok kształcenia  

październik 
> uzgodnij z promotorem realizację praktyk zawodowych 

w formie prowadzenia zajęć dydaktycznych na czwartym 

roku kształcenia (60h samodzielnego prowadzenie zajęć) 

>  pamiętaj, że musisz złożyć gotową rozprawę doktorską - w terminie 

określonym w indywidualnym planie badawczym 

 

> sprawdzaj na bieżąco doktorancką skrzynkę mailową 
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> odwiedzaj stronę internetową Szkoły Doktorskiej i UMP, na której 

znajdziesz ważne informacje i aktualności: 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/  

listopad 
> na czwartym roku nie realizujesz już żadnych zajęć 

obowiązkowych ani fakultatywnych (chyba, że masz 

zaległości) 

 

luty 
> doktoranci czwartego roku nie mogą wnioskować o 

przyznanie środków finansowych na grant badawczy UMP 
> nie zapominaj o regularnych konsultacjach z promotorem/promotorami 

maj/czerwiec 

> nie zapomnij, że warunki zaliczenia roku muszą zostać 

spełnione do 30 czerwca 

 

> pamiętaj o złożeniu sprawozdania rocznego wraz z 

opinią promotora lub promotorów z przebiegu  realizacji 

programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca (druk 

sprawozdania na stronie) do sprawozdania dołącz 

protokoły zaliczenia zajęć indywidualnych wystawione 

przez promotora oraz Kartę okresowych osiągnięć 

doktoranta 

> nie zwlekaj z przygotowaniem sprawozdania. W miesiącach letnich twój 

promotor może być niedostępny 

 

> warunki zaliczenia roku: 

- realizacja praktyk zawodowych, 

- realizacja pracy badawczej zgodnie z harmonogramem prac ujętym w 

indywidualnym planie badawczym, 

- uzupełnienie brakujących publikacji do cyklu, 

- złożenie gotowej rozprawy doktorskiej - w terminie określonym w 

indywidualnym planie badawczym 

lipiec 
> pamiętaj o złożeniu sprawozdania rocznego z przebiegu  

realizacji programu kształcenia – najpóźniej do 20 lipca 
 

wrzesień 
> złożenie gotowej rozprawy doktorskiej w Biurze Szkoły 

Doktorskiej oraz w Kolegium Nauk 

> zapoznaj się z informacjami na stronie internetowej Szkoły Doktorskiej 

dotyczącymi zakończeniz kształcenia w Szkole Doktorskiej i złożenia 

rozprawy doktorskiej, 

> złóż kartę obiegową. 

Zapoznaj się również z wymogami Kolegium Nauk UMP dotyczącymi 

wszczęcia postępowania w sprawie nadania stopnia doktora. 

Biuro mieści się w Collegium Maius ul. Fredry 10, 61-701 Poznań, tel.: 61 

854-61-10, e-mail: kolegia_nauk@ump.edu.pl 

Informacje znajdują się również na stronie Kolegium: 

https://kolegianauk.ump.edu.pl/postepowanie-doktorskie-knf  

 

http://szkoladoktorska.ump.edu.pl/
https://kolegianauk.ump.edu.pl/postepowanie-doktorskie-knf

